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CONSIDERAZIONI GENERALI  
 

Il Documento tecnico sulla possibile rimodulazione delle misure di 

contenimento del contagio da SARS-CoV-2 nei luoghi di lavoro e strategie di 

prevenzione, adottato dal Comitato Tecnico Scientifico (CTS) e pubblicato dall'Inail 

(Inail 2020), ha definito la classificazione dei livelli di rischio connessi all'emergenza 

sanitaria per i differenti settori produttivi secondo la classificazione vigente ATECO. 

Dall'analisi del livello di rischio connesso al settore scolastico, si evidenzia un livello 

attribuito di rischio integrato medio-basso ed un rischio di aggregazione medio-alto. 

L'attuale normativa sull'organizzazione scolastica pur prevedendo indirizzi 

generali sul distanziamento, e considerando la specificità del settore, necessiterà di 

approfondimenti dedicati sulla sua applicazione alla riapertura delle scuole per l'anno 

scolastico 2020/2021 e che troverà diffusa trattazione in un documento dedicato. 

Il presente documento intende normare procedure e comportamenti all’interno 

dell’istituzione scolastica da parte di tutti i soggetti che avranno titolo per accedere ai 

locali scolastici, nelle more del DVR che verrà predisposto per l’avvio del prossimo 

anno scolastico.  

Le misure organizzative relative alla gestione degli spazi, finalizzati ad un 

adeguato distanziamento, e alle procedure di igiene individuale delle mani e degli 

ambienti, costituiscono il focus delle presenti indicazioni. 

 

MISURE DI SISTEMA 
 
Tra le misure di sistema è necessario valutare l'eventuale impatto degli 

spostamenti all’interno dei locali scolastici. Pertanto tra le azioni di sistema verrà 

predisposto un ambiente dedicato e misure destinate stante l’esiguo numero personale 

coinvolto. 

MISURE DI PULIZIA E IGIENIZZAZIONE 
 

La pulizia e la sanificazione sono azioni fondamentali che, insieme al 

distanziamento interpersonale, possono evitare la diffusione del virus. L’Istituto 

Scolastico per la pulizia e la sanificazione fa riferimento alla circolare 5443 del 22 

febbraio 2020 del Ministero della Salute (richiamata anche nel Rapporto ISS COVID-

19 n. 5/2020) ed ai documenti tecnici collegati. 

In via preliminare il Dirigente scolastico assicurerà una pulizia approfondita, ad 

opera dei collaboratori scolastici, dei locali destinati ad uffici, ivi compresi androne, 

corridoi, bagni e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. 
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La pulizia approfondita con detergente neutro di superfici in locali generali (vale a 

dire per i locali che non sono stati frequentati da un caso sospetto o confermato di 

COVID-19) è una misura sufficiente nel contesto scolastico, e non sono richieste 

ulteriori procedure di disinfezione; nella pulizia approfondita si porrà particolare 

attenzione alle superfici più toccate quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, 

sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti 

dell'acqua, ecc. 

Alle quotidiane operazioni di pulizia verranno altresì assicurate dai collaboratori 

scolastici, misure specifiche di pulizia delle superfici e degli arredi/materiali scolastici 

utilizzati dal personale scolastico. 

 

MODALITA’ DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI 
 

a) Comunicazione della procedura d’ingresso e di comportamento 

all’interno dei locali scolastici 

L’Istituto Comprensivo si impegna a comunicare le procedure di ingresso 

anticipatamente ai fornitori in modalità informatica. Laddove non fosse stato possibile 

verrà consegnata, comunque, prima dell’ingresso nei plessi, una informativa scritta 

contenente tutte le indicazioni a cui dovranno attenersi i terzi durante la permanenza 

nei locali o negli spazi di pertinenza scolastica.  

b) Procedura di ingresso  

L’Istituto, tenuto conto della propria organizzazione, indica di seguito le procedure 

e le regole di ingresso negli uffici, nei locali e negli spazi destinati alla propria attività    

c) Comportamento nella fase di scarico/carico  

L’Istituto, tenuto conto della propria organizzazione, indica di seguito le procedure 

e le regole di comportamento nella fase di carico/scarico  

d) Accesso agli uffici  

L’Istituto organizza le eventuali relazioni commerciali riducendo al minimo la 

necessità di contatto privilegiando modalità informatiche per la trasmissione e lo 

scambio della documentazione attraverso attività di ricevimento al pubblico in modalità 

telematica con url istituzionale dedicata per ciascuna area amministrativa. 

Qualora non sia possibile evitare lo scambio di documentazione cartacea, si 

devono rispettare le seguenti regole  

• Mantenere la distanza di almeno un metro  

• Dotarsi di guanti per ricevere e firmare la documentazione  

• sostare nelle aree esterne segnalate  
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e) Accesso ai servizi igienici  

Laddove sia necessario consentire l’accesso ai servizi igienici del personale del 

fornitore, sarà opportuno riservare servizi dedicati ovvero si provvederà ad 

installarne/individuarne di appositi. L’istituto   garantisce che i servizi igienici saranno 

sempre tenuti puliti  

f) Svolgimento delle operazioni di carico e scarico- Accesso ai locali 

dell’Istituto per effettuare la fornitura 

Le operazioni di carico e scarico rappresentano un momento di interferenza e 

potenziale occasione di contagio. L’Istituto, valutata la propria organizzazione, 

dispone l’osservanza della seguente procedura: 

 L’ingresso all’interno dei locali avrà luogo previa autodichiarazione in allegato. 

Laddove l’erogazione della fornitura presupponesse necessariamente 

l’ingresso nei locali scolastici, si osservano tutte le regole valide per il personale 

dipendente sia in fase di accesso sia in relazione alle regole comportamentali 

sul lavoro. 

 L’Istituto Comprensivo pubblica tutte le informazioni ed i protocolli per la 

prevenzione da contagio COVID19 sul sito della scuola 

http://www.icmoscato.edu.it/.  L’appaltatore, preventivamente, avrà cura di 

consultare il protocollo pubblicato sul sito web ed è tenuto ad osservare le 

procedure nello svolgimento del lavoro all’interno dei locali, dando al proprio 

personale completa informativa dei contenuti del Protocollo dell’istituto e 

vigilando affinché tutti i lavoratori delle aziende appaltatrici o che comunque 

operano, a qualsiasi titolo, nel perimetro scolastico, ne rispettino integralmente 

le disposizioni. Tutti gli obblighi di legge, derivanti dai provvedimenti urgenti e 

del Protocollo nazionale devono essere garantiti dell’appaltatore. L’appaltatore 

e l’appaltante possono elaborare una procedura unica e condivisa per garantire 

il rispetto degli obblighi precauzionali. L’istituto Comprensivo informa tutti i 

datori di lavoro delle aziende terze che operano nello stesso plesso (es. 

manutentori, fornitori, addetti alle pulizie, vigilanza, etc.), che sono tenuti ad 

informare immediatamente il committente, laddove un loro dipendente 

risultasse positivo al COVID19. L’Istituto Comprensivo informa altresì 

l’appaltatore della necessità, in questo caso, di collaborare congiuntamente con 

l’autorità sanitaria, fornendo elementi utili all’individuazione di eventuali contatti 

stretti. L’Istituto si riserva di escludere o interrompere l’attività dell’appaltatore 

nel caso di mancato rispetto delle procedure aziendali o convenute. 

PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 
 

L’igiene personale eseguita correttamente è decisiva per la riduzione della 

diffusione del virus. In tutti i locali igienici è esposta una cartellonistica contenente le 
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indicazioni inerenti alle modalità della pulizia a cui tutto il personale dipendente deve 

attenersi. 

Nei luoghi distanti dai servizi igienici sono collocati e mantenuti costantemente 

riforniti distributori di gel per le mani, con l’invito ad un frequente uso da parte di tutti 

gli operatori. In prossimità del distributore è affisso il dépliant che descrive le modalità 

di igienizzazione delle mani.  

L’Istituto Comprensivo ricorda che la corretta e frequente igienizzazione delle 

mani con acqua e sapone esclude la necessità di ricorrere al gel. A questo fine, i 

detergenti per le mani sono resi accessibili a tutti i lavoratori e alunni, comunque, il 

personale presente, anche grazie a specifici dispenser collocati in punti facilmente 

individuabili. 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 
 

L’Istituto mette a disposizione di tutto il personale ATA mascherine chirurgiche. 

Ovvero, Il personale cui sono date in dotazione le mascherine chirurgiche, deve 

utilizzarle sempre, fatte salve diverse indicazioni del documento di valutazione dei 

rischi per particolari situazioni lavorative.  

La mascherina chirurgica, laddove non si riesca a mantenere la distanza 

superiore ad un metro, dovrà, comunque, essere sempre indossata e utilizzata 

correttamente. Il ricorso alle mascherine chirurgiche è riservato ai lavoratori che non 

possano lavorare sistematicamente a distanza superiore ad un metro.  

Solamente in mancanza delle mascherine chirurgiche, si può ricorrere 

temporaneamente alle mascherine filtranti (modello FFP2 e FFP3) anche se non sono 

indicate dall’OMS e dal Ministero della salute. 

 Le mascherine chirurgiche devono essere utilizzate in conformità a quanto 

previsto dalle indicazioni dell’Organizzazione mondiale della sanità Modalità di uso 

(indossare e rimuovere) delle mascherine. 

MISURE ORGANIZZATIVE ATTIVITA’ ISTITUZIONALI 
 

Il personale in servizio, nonché tutti i soggetti che si interfacciano con questa 

scuola anche nell’ambito delle attività istituzionali dovrà dichiarare: 

- l'assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno 

di avvio delle procedure d'esame, ovvero al momento in cui per motivi indifferibili 

dovesse fare accesso ai locali, e nei tre giorni precedenti; 

- di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

- di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro 

conoscenza, negli ultimi 14 giorni. 

Nel caso in cui nei giorni di impegno delle attività sussista una delle condizioni 

soprariportate, non si potrà fare accesso ai locali.  
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MISURE SPECIFICHE PER I LAVORATORI 
 

In riferimento all'adozione di misure specifiche per i lavoratori nell'ottica del 

contenimento del contagio da SARS-CoV-2 e di tutela dei lavoratori “fragili” si rimanda 

a quanto indicato: 

1. nella normativa specifica in materia di salute e sicurezza sul lavoro ( D.Lgs. 

81/08 e s.m.i.). 

2. nel Decreto Legge “Rilancia Italia” del 13 maggio 2020, art 88. 

Ai sensi dell’art. 83 del D.L. 19 maggio 2020, n. 34 questa Istituzione ha disposto 

l’avvio della “sorveglianza sanitaria eccezionale dei lavoratori maggiormente esposti a 

rischio contagio, in ragione dell’età o della condizione di rischio derivante da 

immunodepressione, anche da patologia COVID-19, o da esiti di patologie 

oncologiche o dallo svolgimento di terapie salvavita o comunque da comorbilità che 

possono caratterizzare una maggiore rischiosità”.  

Nel “Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il 

contenimento della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro”, pubblicato 

da INAIL il 23/04/2020, la sorveglianza sanitaria eccezionale viene prefigurata con 

riferimento ai lavoratori con età superiore a 55 anni, o al di sotto di tale età ma che 

ritengano di rientrare, per condizioni patologiche, in tale situazione.  

Pertanto, tutti i lavoratori in servizio presso questa Istituzione Scolastica che 

ritengono di essere in condizioni di fragilità, dovranno richiedere al Dirigente 

Scolastico di essere sottoposti a visita da parte del Medico Competente. La richiesta 

dovrà pervenire all’indirizzo di posta elettronica dell’Istituto (caselle PEO oppure PEC), 

secondo il modello allegato. La richiesta dovrà essere corredata da copia del proprio 

documento di identità in corso di validità. L'individuazione dei lavoratori “fragili” può 

essere effettuata dal medico competente come da procedura già in atto. 

INDICAZIONI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 
 

Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il 

Dirigente Scolastico assicurerà adeguata comunicazione efficace alle famiglie, agli 

studenti, da realizzare on line (sito web scuola) e anche su supporto fisico ben visibile 

all'ingresso della scuola. 

È importante sottolineare che le misure di prevenzione e protezione indicate 

contano sul senso di responsabilità di tutti nel rispetto delle misure igieniche e del 

distanziamento e sulla collaborazione attiva di studenti e famiglie nel continuare a 

mettere in pratica i comportamenti previsti per il contrasto alla diffusione dell'epidemia. 
 

F.to Datore di lavoro Dott.ssa Serafina Corrado 

F.to R.S.S.P.   Ing. Michele Tigani 

F.to R.L.S.    Docente Antonina Pangallo 

F.to Medico Competente Dott.ssa Maria Grazia Battista 
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DICHIARAZIONE 

 

Il sottoscritto, 

Cognome   Nome   

Luogo di Nascita   Data di nascita   

Documento di Riconoscimento   N.   

Ruolo   (es. studente, docente, personale non docente, altro) 

nell'accesso presso l'istituto Scolastico I.C. “G. Moscato” sotto la propria responsabilità (se 

maggiorenne) o di quella di un esercente la responsabilità genitoriale, dichiara quanto segue: 

 di non presentare sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna e nei 
tre giorni precedenti; 

 di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 
14 giorni. 

La presente autodichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione correlata con l'emergenza 

pandemica del SARS CoV 2. 

Reggio Calabria  

Firma leggibile 

 

(dell'interessato e/o dell'esercente la responsabilità 
genitoriale) 

 

 

 

 

 

 


