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Reggio Calabria, 23.09.2021

Agli Assistenti amministrativi
Ai Collaboratori Scolastici —
Sede centrale

All’Albo della Scuola

Oggetto : Disposizione di servizio n 2 — Orari di segreteria —ricevimento al pubblico
A.S. 2021/22

IL DIRETTORE S.G.A.

Visto la delibera n. del Consiglio di istituto del 06/09/2021 ;
Nelle more della definizione del Piano di Lavoro per I’a.s. 2021 /2022 per il personale Ata;
Sentito il personale interessato nella riunione del 08/09/2021;

DISPONE
Con decorrenza 23.09.2021 la seguente predisposizione degli orari di segreteria presso il
plesso della scuola primaria di Gallina quale sede centrale dell’Istituto scolastico

ORARIO DI SERVIZIO ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI
SCOLASTICI CHE PRESTANO SERVIZIO AL PLESSO CENTRALE
DA LUNEDI AL SABATO Ore 07,30-13,30
MARTEDVI’ Ore 14,00 -17,00
ORARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

RIENTRO POMERIDIANO PER RICEVIMENTO DEL | MARTEDI DALLE ore 14,30 ALLE
PUBBLICO SU APPUNTAMENTO PREVENTIVO (da 16,30

richiedere via mail)
SABATO MATTINA RICEVIMENTO DEL PUBBLICO | SABATO ORE 9,00-13,00
SENZA APPUNTAMENTO

ORARIO SEGRETERIA DOCENTI E DIDATTICA
TUTTI I GIORNI (per contatti telefonici o in presenza) | DALLE ORE 10,00 ALLE 13,00
CONSEGNA DEI MATERIALI Al PLESSI

UN GIORNO LA SETTIMANA CON RICHIESTA DI MERCOLEDI DALLE ORE 8,00
MATERIALE PREVENTIVAMENTE INOLTRATA VIA | ALLE 13,00
MAIL

Il rientro pomeridiano effettuato dal personale Ata in servizio presso il plesso centrale
sara usufruito a recupero per le chiusure prefestive ovvero il sabato quale giorno di riposo
compensativo previa richiesta da parte del personale interessato.

Il Direttore SGA

Dott.ssa Patrizia Labate
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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