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A tutti i docenti dell’IC “G. Moscato” 

Al DSGA 

Al Personale ATA  

per gli adempimenti di competenza 

Atti/Sito Web 

 

Oggetto:  Calendario e adempimenti relativi alle operazioni di chiusura dell’a. s. 2021/2022. 

 

Si comunicano gli adempimenti e gli impegni di fine anno scolastico programmati per ogni grado di scuola.  

Tutti i docenti sono invitati a rispettare modi e tempi indicati nelle seguenti disposizioni. 

 

1. CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO: 

 

Scuola Primaria e Secondaria di I grado Giovedì 9 giugno 

Scuola dell’Infanzia Giovedì 30 giugno 

 

Il servizio mensa per la scuola dell’infanzia terminerà giovedì 9 giugno. A partire da giorno venerdì 10 

giugno saranno sospese le attività didattiche pomeridiane delle Scuola dell’Infanzia.  

 

 

2. ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI 

 

2.a Pubblicità Documento di Valutazione sul RE  

La pubblicazione dei documenti di valutazione degli alunni delle classi intermedie e finali di Scuola Primaria 

e Secondaria di I grado avverrà, distintamente per ogni classe, nell’area documentale riservata del Registro 

Elettronico, a cui può accedere ogni singolo studente, mediante le proprie credenziali personali, nel rispetto 

del quadro normativo in materia di protezione dei dati – Regolamento (UE) 2016/679 e d.lgs 30 giugno 

2003, n. 196, come modificato dal d.lgs. n . 101/2018, Codice in materia dei dati personali, a integrazione di 

quanto indicato nella Nota ministeriale n.844/2020. La pubblicità del Documento di Valutazione avverrà 

giorno lunedì 27 giugno 

 

2.b Consegna relazioni finali e domande di ferie  

Dovranno essere consegnati in Segreteria i seguenti documenti e/o relazioni finali: 

 

 

ENTRO IL 9 GIUGNO Scuola 

Primaria e Secondaria di I grado 

ENTRO IL 23 GIUGNO Scuola 

dell’Infanzia 

Relazione finale docenti di 

Sostegno 

 

1. Inviata tramite la Bacheca 

Classeviva; 

2.  Presentata in formato 

cartaceo il giorno degli 

scrutini; 

3.  Caricata sul registro 

Classeviva nell’apposito 

spazio predisposto nella 
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sezione .RELAZIONE 

(ottava icona in alto a 

destra) 

ENTRO IL 27 GIUGNO 

Docenti che hanno svolto attività 

retribuite col Fondo d’Istituto 

(Progetti extracurricolari) 

Registro esportato dal RE – 

sezioni EXTRACURRICULARI 

per la documentazione 

dell’attività svolta 

Relazione finale 

Collaboratori del Dirigente 

Scolastico  

Funzioni strumentali  

Coordinatori di Dipartimento  

Referenti commissioni 

Referenti attività e laboratori 

Coordinatori di Classe/Sezione 

Relazioni finali sulle attività 

svolte da inviare via mail 

all’indirizzo istituzionale 

Coordinatori di Classe sec. Primo 

grado 

Relazione coordinata finale della 

classe; 

programmazioni disciplinari; 

DA INSEIRE SU APPOSITA 

SEZIONE BACHECA DEL RE 

Tutti i docenti 

Domanda di ferie (da effettuarsi 

ESCLUSIVAMENTE tramite 

Segreteria Digitale SPAGGIARI 

– non saranno prese in 

considerazione istanze pervenute 

in altra modalità) 

Docenti Scuola Secondaria di I 

grado 

1. Materiale dei singoli 

docenti 

2. Prove di verifica solo 

Scuola Secondaria 

 

Responsabili di plesso 

Consegna presso gli Uffici di 

Segreteria lunedì 27 giugno dalle 

ore 9.00 alle ore 12.00: 

1. Chiavi degli armadi e 

delle cattedre in busta 

siglata, che sarà 

riconsegnata all’inizio del 

prossimo anno scolastico. 

2. Registri vari: permessi 

brevi , recuperi, entrate ed 

uscite anticipati alunni. 

 

Controllo a cura dei docenti: Coll. DS Ins.te Maria Giuseppina Moscato,  Referente Sostegno Ins.te Rosa 

Priolo. Controllo a cura degli uffici di segreteria: DSGA dott.ssa Patrizia Labate ed Assistenti 

Amministrativi 
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3. CALENDARIO DOCENTI IN PRESENZA PER LA SISTEMAZIONE DEI PLESSI DI 

APPARTENENZA 

 

Secondaria di I grado 

Tutti i docenti non impegnati 

negli esami conclusivi del 

Primo Ciclo di Istruzione 

Nel proprio plesso di 

appartenenza 

 

 

Martedì 14, mercoledì 15, giovedì 

16 giugno 2022 

dalle 09.00 alle ore 12.00 

 

 

Primaria 
Tutti i docenti nel proprio 

plesso di appartenenza 

Martedì 14, mercoledì 15, giovedì 

16 giugno 2022 

dalle 09.00 alle ore 12.00 

 

 

 

N.B I docenti che hanno avuto in comodato d’uso strumenti multimediali, avranno cura di consegnarli 

personalmente al DSGA. 

 

4. RETTIFICA CALENDARIO SCRUTINI FINALI SCUOLA PRIMARIA OLIVETO 

 

SCUOLA PRIMARIA OLIVETO 

DATA CLASSE DALLE ORE ALLE ORE 

15/06/2022 1A 10:30 11:00 

15/06/2022 2A 11:00 11:30 

15/06/2022 3A 11:30 12:00 

15/06/2022 4A 12:00 12:30 

15/06/2022 5A 12:30 13:00 

 

 

 

5. CONVOCAZIONE COLLEGIO DOCENTI IN MODALITA’ REMOTA DI FINE ANNO 

SCOLASTICO 

Il Collegio Docenti è convocato, in modalità remota, per giorno lunedì 30 giugno 2022 alle ore 15:30, 

mediante utilizzo dell’applicazione Zoom. Seguirà ordine del giorno, credenziali di accesso e modalità 

operative con successivo avviso. 

 

6. CONVOCAZIONE COMITATO DI VALUTAZIONE COLLOQUIO FINALE DOCENTI 

NEO IMMESSI ED IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA 

Sono convocati i componenti del Comitato per la Valutazione dei docenti neoassunti a.s. 2021/22 in data 

martedì 01 luglio dalle ore 15:30, ai fini della valutazione dell’anno di prova. 

 

7. INCONTRI IN MODALITA’ REMOTA 

 

DATA INCONTRO COMPONENTI 

Giovedì 16 giugno ore 11.30 
INCONTRO CONTINUITA’ 

(Passaggio Scuola dell’Infanzia – 

Coll.ri DS, docenti classi ponte, 

F.S. “Continuità e orientamento”. 
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Scuola Primaria) 

Venerdì 17 giugno ore 10.00 

INCONTRO CONTINUITA’ 

(Passaggio Scuola Primaria – 

Scuola Secondaria di I grado) 

Coll.ri DS, docenti classi ponte 

non impegnati negli esami 

conclusivi, F.S. “Continuità e 

orientamento”. 

Lunedì 20 giugno ore 09.30 GLH 
Coll.re DS, FS “Inclusione ed 

intercultura”, docenti di sostegno 

  

 

 
Il Dirigente Scolastico  

Avv. Lucia Zavettieri 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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