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Prot. n. vedi segnatura Reggio Calabria, lì vedi segnatura 

 

Alla cortese attenzione : 

 
 Ai Sigg Assistenti Amministrativi  

Sede  

e p.c. Ai Sigg. Docenti collaboratori  

dei plessi Sc. Infanzia - Primaria e Secondaria I° grado  

Loro Sedi 

 

Agli atti e all’Albo dell’Istituto 

Al sito web http://www.icmoscato.edu.it  

 

E, p. c. Al DSGA 

CIRCOLARE N.5 

 

Oggetto: Orario di servizio personale ASSISTENTE AMM.VO – A.S. 2023/2024.  

 

Si porta a conoscenza delle SS.LL. che il servizio dovrà essere svolto con le seguenti modalità: ORGANIZZAZIONE 

AMMINISTRATIVA:  

ORARIO SERVIZIO: 

(durante le attività didattiche del periodo 01/09/2023 – 30/06/2024)  

Orario antimeridiano 07:30 / 13:30 (da Lunedì a Venerdì)  

Orario pomeridiano: da Lunedì a Giovedì 14,00 / 17,00  

Durante la sospensione delle attività didattiche 7,30 / 13,30 (solo orario antimeridiano)  

 

ORARIO APERTURA AL PUBBLICO 

ORARIO ANTIMERIDIANO: lunedì-mercoledì- venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

 IN ORARIO POMERIDIANO: lunedì - giovedì - 14,30 / 16,00  

 

Per il ritiro del materiale di pulizia e per le operazioni di magazzino: Lunedì-giovedì dalle 14:00 alle 15:00 

Si invita tutta l’utenza a rispettare scrupolosamente gli orari sopra riportati a garanzia dell’efficienza del servizio erogato.  

 

Compatibilmente con l’organico e con le necessità d’Ufficio, nel caso di assenza di personale amministrativo si modificherà 

l’orario di lavoro ove possibile, informando il personale con ordine di servizio firmato dal D.S., in modo da garantire l’orario 

di apertura dell’Ufficio al pubblico. 

 

 

Il Dirigente scolastico 

Ing. Antonino Giuseppe Ubaldini 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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